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AFET VE ACIL DURUM IRTIBAT MERKEZI TALIMATI

BIRINCI BOLOM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag : Bu Talimatin amaci; afet ve acil durumlarda faallyet gésteracek clan [! Afet ve
Acil Durum Yonetim Merkezinde gérev alacak personel ile Miidiirliik Afet ve Acil Durum
Irtibat Merkezinin teskilatlanmasini,  tertiplenmesini, ¢alisma usullerini, gérev ve
sorumluluklarien belirlemek ve bu suretle afet ve acil duruma neden olan olaylarn
baslangicindan bitimine kadar gecen siirede;

a} Afet ve acil durum yaratan olayin 6nlenmesi ve ortadan kaldinimas maksads ile
gereken hazirhk ve faalivetlerin yonlendirilmesini,

b) Hizmet ve faalivetlerin yirltiilmesinde Midurligimiz, Afet ve Acil Durum irtibat
Merkezi; Milli Egitim Bakanh@ Afet ve Acil Durum Merkezi lle | Afet ve Acil Durum Yénetim
Merkezleri arasinda koordinasyon, igbirligi, siirat ve etkinlik saglayarak afet ve acil durum
yaratan olaym en az zaratla atlatilmasin saglamaktachr,

Kapsam: Bu Talimat, il Milli Egitim Mudurldgi hizmet birimleri ve ilge Milli Egitim
Midiiriiiklerini kapsar.

Dayanak: Bu talimat; 31.01.2011 tarihli ve 2011/1377 Sawili Bakanlar Kurulu Karariyla
kabul ediien Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezleri Yonetmeligi ile 06.08.2011 tarihli 28017
sayih Resmi Gazete'de yayimlapan Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezleri Yonergelerinin
Hazirfanmasina Dair Usul ve Esaslar Tebiiginin 3. iincil Maddesi ve Milli Egitim Bakanhginin
23.06.2015 tarihli ve 48680469/20/6486578 sayih Bakan Onayi ile yvurirlige konulan Milli
Egitim Bakanhigi Afet ve Acil Durum Merkezi Yonergasi peregince hazirlanmigtir,

Tamimlar: Bu talimatta gecen;

a) Acil durum: Toplumun tamari veya belli kesimberinin normal hayat wve
faaliyetlerini durduran wveya Kesintiye ugratan ve acil midahaleyi gerektiren
claylar) ve bu olaylarin olugturdugu kriz halini,

b} Acil durum y@netimi: Afet olayimin meydana gelmesinden hemen sonra
baslayarak, etkilenen topluluklarin tim ihtiyaclarim zamaminda, hizhi ve etkill
clarak karsilamay| amaglayan yonetim siirecini,

c) Afet: Toplumun tamami veya belli kesimleri icin fiziksel, ekonomik ve sosyal
kayiplar doguran, normal yasami ve insan faaliyetlerini durduran veya kesintiye
ugratan dogal, teknolojik ve insan kdkenli olaylan,



d) Afet ve acil durum yonetim merkezi [AADYM): Meydana gelen veya gelmesi
muhtemel biyik Slgekli afet ve acil durumlarda ulusal dizeyde etkin ve yogun
mudahale ve koordinasyonu saglamak Uzere kurulan merkezi,

e} Afet ve acil durum irtibat merkezi: Meydana gelen veya gelmesi muhtemel blylk
Gleekli afet wve acil durumlarda il diizeyinde etkin ve yogun mdidahale ve
koordinasyonu safilamak uzere il Milli Egitim MOdirligl banyesinde kurulan
merkezi,

f) Afet yonetimi: Afetlerin Gnlenmesi ve zararlanmin azaltilmas) amaciyla; afet
fncesi, sirast ve sonrasinda alinmast gereken dnlemler ve yapilmasi gereken
calismalarin planlanmasi, y&nlendirilmesi, koordine edilmesi, desteklenmesi ve
etkin clarak uygulanabilmesi icin toplumun tim kurum ve kuruluglanyla, imkan ve
kaynaklarinin  beliflenen  stratejik  hedefler ve éncelikler dogrultusunda
kuilanilmasim gerektiren ¢ok yénll, cok disiplinli ve ¢ok aktdrli bir yénetim
sirecini,

g} Bakanhk: Milli ERitim Bakanhgin

h) Birimler; || Milli Egitim Birimlegrini,

i} Madariak: i Milli Egitim MidGrlGgand
i) il Midird: i Milli Egitim M Odarind

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Teskilat ve Kurulug

Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinin Teskilati:

1} 31.01.2011 taribli ve 2011/1377 sayih Bakanlar Kurulu Karars ile yUrirlige giren Afet ve
Acil Durum Yonetim Merkezleri Yénetmeligi'nin 4. Gnct maddesinin 10. uncu bendinde yer
alan, Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezinin ¢ahgma usul ve esaslan, Basbakanhk Afet ve
Acil Durum Yénetimi Baskanlig'nca belirlenecek esaslar cergevesinde hazirlanan ve bu
esaslarda belirtilen gérevleri yapmak, hizmet ve uygulamalan takip, kontrol ve koordine
organi olarak faaliyette hulunmak lUzere, Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi Il Madiir veya il
Miidird emri ile EK-2'de vyer alan birim temsilcilerinden olusur. Gerektiginde diger
birimlerden temsilci goreviendirilir. Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi’nin yeri 1l Milli EZltim
MidirlGgamiz hizmet binasimn bodrum katinda yer alan toplant! salonudur, Buranin zarar
gbrmesi halinde Sivil Savunma Uzmammin cdasinda faaliyetini sdrdurir,

2] Afet ve Agil Durum irtinat Merkezleri, Bakanhktan veya Valilikten gelecek emirle
faaliyetine baslar ve sonlandinr. Gerektiginde ilcelerdeki merkezlerin aglmasi veya
faalivetinin sonra ermesi kaymakamik talimatiyla da yerine getirilir.



UGUNCO BOLUM
Gdrev ve Sorumluluk

A- Gorevler:

Afet ve Acil Durum [rtibat Merkezinin Gérevleri;

1) Afet ve acil durum ile ilgili bilgi, haber ve istihbarati perivodik raporlarla, Bakanlik
Afet va Acil Durum Yonetim Merkezine iletir.

2) Afet wve acil durum ile ilgili durumlan izler ve degerlendirir, degerlendirme
sonuglarina gobre Bakanhk veya Valilige tekliflerde bulunur, alinan kararlar netlcesinde
uygulama yoluna gidilir.

3) Sorumluluk alanindaki ihtiyaglan belirler, imkanlar dahilinde ihtiyaglar karsilanir,
imkan disindaki ihtivaclan Bakanlik Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezing bild|rir.

4) ligeler ve birimler arasi koordinasyonu saglar,

5) Gelisme wve uygulamalarla ilgili hususlary Bakanltk Afet ve Acil Durum Yoénetim
Merkezine bildirir.

6) Bakanlik Afet ve Acil Durum Ydnetim Merkezinin veya |} Afet ve Acil Durum
Yénetim Merkezinin dlizenleyecegi tathikatlara katibr,

1. Ast Kademelere Gorevier:

1) lige Milli £8itim Midiirliikleri

1) il - ilge Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezlerinde ve Afet ve Acil Durum irtibat
Markezinde aiinan kararlar kendi birimlerinde uygulanmasim saglar.

2)ilge Milli Egitim MUdGrlBgl, Afet ve Acil Durum irtibat Birosu ve ilge Afet ve Acil
Durum Yénetim Merkezi ile koordineli ve is birligi icerisinde galismasini saglar.

3) Bakanhk Milli Alarm Sistemi Yonergesine gire alinan alarm haberlarini, il Milli
Egitim MUdirliginln hazirlamis oldugu “Alarm Haminda Yapilacak Faalivetler Formuna
gare, ilgili birimlering ulastinlmasini saglar ve geregini yapar/yaptinr,

4) Afet ve acil durum ile ilgili bilgi, haber ve istihbarati perivadik raporlarta; Afet ve
Acil Durum irtibat Merkezine bildirir.

5) Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi ile haberlesme irtibatim kurar ve haberlesme
cihaz numaralarim Miidarl ik Afet ve Acil Durum irtibat Merkezine bildirir.

&) ilge Milli Egitim Midurlikleri, ilge Afet ve Acil Durum Yénetimi Markezine personel
gorevlendirir, Il Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezi ve Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi ile
irtibatl saglamasi igin Sube Mdirinin sorumliulugunda yeterli persaneli hazr bulundurur.

Midirlik Birimlerinin Gorevleri:

2) Sivil Savunma Uzmam

1) Afat ve Acil Durum Irtibat Merkezini sevk ve idare eder,

2] Gelisen durumlara gire Bakanhk Afet wve Acil Durum Yonetim Merkezinden ve I
Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezinden gelecek talimatlan yerine getirmek ve istekleri
karsilamak Uzere tedhbirler alir,

3} Afet ve acil durum konusunda Bakanltk Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezi ve I
Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi tarafindan verilen talimatlarin yerine getirilmesini
saglar, uygulamalar takip eder ve Il Midiiri’ne bilgi verir,

4) Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi Talimatini hazirlar.

5} Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi 5ekretarya hizmetlerini yiiritir.



6) Birimler arasi koordinasyonu saglar, ydnetim faalivetlerini I MUdord adina
kaordine eder, Afet ve Acil Dururm Irtibat Merkezinin her an hizmete hazir bulundurur.

7} Mudarliik birimleri ile koordinasyon saglayarak, Bakanhk Afet ve Acil Durum
Yonetim Merkezinde ve il Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezinde gorev alacak MidUrlilk
temsilcileri ile MUdirllk Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinde gérev alacak personelin
galismasing takip ve uygulamalan kontrol eder.

3) Destek Hizrmetleri Subesi

1- Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi igin gerekli ulagtirma ve haberlegme/muhabere
hizmetlerini yerine getirir.

z- Afet ve Acil Durum Irtibat Merkezine ihtlyag duyulacak EK-13 teki haberlesme arag,
gereg ve malzemenin temini, bakimi ve muhafazasin saglar.

3- Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinde gorevll personelin iasesiyle diger sosyal
ihtivaglan kargilar.

4) Insan Kaynaklar $ubesi

1- Sekretaryada gorevlendirilmek Gzere memur ve ihtivag duyulacak diger personeli
tespit ve temin eder.

2- Gelisen durumlara gore sorumluluk alamina giren ihtiyaglar karsilamak Uzere
gerekli tedbirleri alir.

5) Bilgi islern ve Egitim Teknolojileri $ubesi
Afat ve Acil Durum Yonetim Merkezinin bilgisayar ve ag sistermninin tedariki, kullamlmasi,
isletilmesi, olusabilecek teknik anzalar ve bu anzalarin giderilmesi ile ilgili sekretaryada
goreviendirilmek Gzere bir personel ve ihtivag duyabilecek diger personeli tespit ve temin
eder.

6) Difer Subeler

1- Faalivet alamna giren konularla ilgili her tiirll doklman, arag, gereg ve personeli,
Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinde bulundurur.

2- Gelisen durumlara gore sorumluluk alamna giren ihtiyaclan karmilamak tizere
gerekli tedbirleri alir.

3- Afet durumlarinda ve sonrasinda bireylere ve gruplara psikolojik destek saglar,
travma sonrasi olusan stres bozukluklarini gidermaye yodnelik calismalar yapar.

B- Sorumiuluk:

(1] Bu Talimatin uygulamasindan il Mid i, hizmetlerin yuridtilmesinden Midirli-
gumiiz birimlerinin (EK-1) ist diizey yoneticileri sorumluduriar.

(2) Bakanlik Afet ve Acil Durum Y&netim Merkezi Ydnergesi ve bu Yinerge esaslan
dahilinde ylratoken afet ve acil durum faaliyetlerini Vali adina koordine etmekten ve Afet ve
Acil Durum irtibat Merkezinin devamh faal halde tutulmasindan il Mudirii serumiu olup, bu
sorumlulugu tayin edecegi Sivil Savunma Uzmani kanaliyla yerine gedirir,



pARDUNCU BOLUM
Koordinasyon

Cahsma Esaslan:
| iginde veva diginda ortaya glkmasi muhtemel biyiik oicekli deprem, sel, firtina, toprak
kaymasi, ¢If, iltica ve nilfus hareketleri, yanginlar ve kazalar, kimyasal, biyolojik, radyalojik ve
niiklear madde kazalan ve olaylar, tehlikeli ve salgin hastaliklar gibi dogal afet ve insan
kaynaki afet ve acil durumlar ile Bagbakanhk tarafindan acil durum veya afet olarak
degerlendirilen difer otay ve durumlar; afet ve acil durum yénetimini gerektiren hallerdir,

Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinin galigma esaslari

1- Afst ve Acil Durum irtibat Merkezi Teskilati gekirdek kadrosu, il MOgUri’nin
ghrevlendirecegi Sivil Savunma Uzmaninin Bagkanhfinda EK-2'de belirtilen birimlerin
temsilcilerinden olusur,

2- Afet ve Acil Durum irtibat Merkezini sekretarya gorevi Sivil Savunma Uzrman
tarafindan yerine getirilir.

3- Afet ve acil durum halinde Midirlik hizmet ve faalivetierine ait uygulamalarin
yiriituimesi amaci ile “Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi” biinyesinde asagida belirtilen
balimlerden clusur,

a- lslem balima: il Milli Egitim MUdorlGgh birimlerinin personellerinden olugur.
Midurligun gorev alanina giren konularda hizmetleri yuritdr.

b- idari bélim: Destek Hizmetleri Subesince; idari ve sosyal hizmetleri yiritmek
lizere, ihtiyac duyulan iase, arag, gerec, cihaz ve benzeri malzemeleri, insan
Kaynaklari Subesince; ihtiyag duyulan idari personeli, Bilgi Islem wve Egitim
Teknolojiteri Subesince teknik personel karsilanir.

c-  Muhabere béliimi: Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi; Bakanlik, 1| ve llce Afet ve
Acil Durum Yonetimi Merkezleri, Kurum ve Kuruluslar ile Kizilay Sube Baskanhig
arasinda Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi muhabere islerini yUritlr ve igletir.
Bu hélimde Destek Hizmetleri Subesince yeteri kadar teknik ve idari personel
goreviendirilir.

Afet ve Acil DPurum Yénetim Merkezleri arasindaki Igleyis:
Basbakanlk, Genelkurmay Baskanhgi, Bakanbk, valiligin ve Kaymakamligin acacag il ve llge
afat ve Acil Durum Yénetim Merkezi ile Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi arasindaki is ve
islemnlerin yiiritilmesine iliskin sema EK-3"te gdstarilmistir.

BESINCI BOLOM
Hizmetlerin Yiiriitulmesi

Afat ve Acil Durum irtibat Merkezindeki hizmetlerin yiiritdlmesinden 1l Muddri
sorumlu clup, sekretarya hizmetieri Sivil Savunma Uzmaninca yuritilir.

afat ve Acil Durum irtibat Merkezinde gérev yapan personele hizmetlerin
yirlitilmesinde kaynak tegkil etmek lzere; “Bakanhk Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi
Yinergesi” ve "Il Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezi Yanergesi” bulundurulur,



1} Haberlesme hizmeti
a) Afet ve Acil Durum Irtibat Merkezinde haberlesme cihaz ve vasitalan (EK-13)
ile bunlan kullanacak personel, cihazlanin bakim ve kullamim giderleri Midirlik bltcesinden
karsilanmak lUzere Destek Hizmetleri Subesinde yiratuldr,
b) Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinin, Bakanhk Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezi,
Genelkurmay Baskanhd, bakanhklar, kamu kurum ve kuruluslan, il-ilce Milli Egitim
MiUdirlikleri ile telefon ve faks irtibatlan Destek Hizmetleri Subesince saglanir.

2] Ulastirma hizmeti
Vardiva gruplar ile evrak dagitimy, kurye hizmetleri ve idar hizrmetlerin yUratil-
mesiyle ilgili ulastirma hizmetleri Destek Hizmetleri Subesince karsidanir.

3} Saghk Hizmetleri
Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinde gérev yapan personelin yaralanmas,,

Hastalanmas veya rahatsizlanmasi sonucu saghk kurum ve kuruluslanna nakli Destek
Hizmetleri Subesince saglanir,

4} 5osyal Hizmetler
Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinde gdreviendirilen personelin iase giderleri Destek
Hizmetleri Subesince Miidiirlik bltcesinde karsilanir. Vardiya durumlanina gdre kahwvalt,
vemek ve cay ihtivaglan igin Destek Hizmetleri Subesince gerekli duzenlemeler yapilbr.,
Vardiya saatlerine gire ilave tedbirler ahrur.

B) Personel Hizmeti
Birim temsilcileri Afet ve Acil Durum Irtibat  Merkezi Bagkanimin koordinesinde
Talimat dogrultusunda garey yapar. Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinde gorevlendiritecek
personelin izin durumlart zorunlu hallerde birimlerden yerine personel verilmek suretiyle
Afet ve Acil Durum Irtibat Merkezi Baskani tarafindan dizenlenir.
Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi Baskaninin ilave personel istegi birlmlerce
hemen karsilanr.
6) Bakim Onarnim Hizmeti
Her tirlil bakim ve onarim hizmeti Destek Hizmetleri Subesi tarafindan saglanir.
7) Vardiya {NGbet) Hizmeti
a] Afet ve Acil Durum Irtibat Merkezi 24 saat esasina gére 3 vardiya halinde ¢alisir,
Vardiya, Talimatta belirtilen hizmetlerin ifasi icin, muayyen bir sire géreviendirilen personel
grubudur. Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi ile I Afet ve Acil Durum Yénetimi Merkezinde vardiya
amirligi Modorlik birimlerindeki idareciler tarafindan yUrOtlkir. Vardiva gruplar;; MGdarlak jube
temsilcilerinden olusur ve bunlar kurulug tagkilati ve gdrevlerine vakif persaneller arasindan segilir.
Wardiya gruplarinda gdrev yapacak personel, || Afet wve Acil Durum ¥Yonetim Merkezinde ve Afet ve
Aril Dururmn irtibat Merkezinde tam olarak bulunur ve herhangi bir nedenle eksilme cldugiu takdirde
ilgili birimtler tarafindan hamen kargilanir,
b} I Afet ve Acil Durum Ydnetim Merkezi vardiva grubunda géirev alacak personel bagh eldugu
Midirliik Birimler! [EK-4), Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi vardiya grubunda gérev alacak persone|
bagh oldugu birimler {EK-5) tarafindan isim ve unvanlan énceden belirlenir ve Sivil Savunma
Uzmanhgina bildirilir, Yardiya gbrev siiresi 8 saat olup, vardiya gbrev gruplannin gorev siresi; aksi
belirtiimedikce 05.00-17.00, 17.00-01.00 ve 01.00-09.00 saatlerini kapsar. Vardiya gruplarimn gorev
gelis ve gidislerl igin, tahsis edilen arac vardiya saatlerine gére Destek Hizmetleri Jubesince
dizenlenir ve vardivanin baslama saatinden en az 30 dakika dnce ghrey yerinde bulundurur,



ALTINCI BOLUM
Kayit ve Dokiimanlar

Brifing Dosyasi:
Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi islem gruplan tarafindan, meydana gelen afet ve acil
durum icerigi hakkinda bilgi vermek amaciyla belli bir formata gére hazirlanan dosyasidsr,

Olay Akis Cizelgesi (Ceride)
Olas) afet ve acil durumun baslangicaindan sona ermesine kadar gegen sire zarfinda Afet ve
Acil Durum Irtibat Merkezine gelen evrak ve mesajlarin sirasi ile dzet olarak kayit altina
alindigy ve arsiviendigi formdur. Olay akis gizelgesi (ceride) formu EK-6"dedir.

Gelen-Giden Evrak Dosyasi
Olasi afet ve acil durumun baslangicindan sona ermesine kadar gecen sire zarfinda Afet ve
Acil Durum irtibat Merkezine gelen ve giden evrak ve mesajlann kayit altina alindif ve
arsiviendigi dosyadir. Gelen-giden evrak formu Grnegi EK-7'dedir.

Mevzuat Dasyasi
Genel hayatt olumsuz yénde etkileyen afet ve acil durum yénetimini gerektiren durumlara
iliskin yasal dayanaklarin yer aldi dosyadir.

YEDINCi BOLUM
Mesa)larin Hazirlanmasi

Mesajlarm Hazirlanmasi:
a} Mesaj [Haber}: Haberci dahil, her tiirli haberlegme vasitalarn ile ginderilmek dzere
(EK-8) yazilmig olan emir, rapor veya bilgiyi iceren evraktir.
b) Mesajlar, en az iki nlsha alarak ve biyik harflerle yazilir,
¢] Mesajlann gizlilik dereceleri, mesajin igerdigi gercek bilgilere gdre degerlendirilerek
yaziyi hazirlayan makam tarafindan mesajin gizlilik derecesi tespit edilir.
Masajlanin gizlilik dereceleri sunlardir:
(1} MiLLi : HIZMETE OZEL, OZEL, GizZLi, COK GIZLI.
(2INATO: NATO RESTRICTED (NR),NATO CONFIDENTIAL INC) NATO SECRET
[NS)COSMIC TOP SECRET (CT5)
(3) TASNIF DISI-NATO UNCLASSIFIED {NU) : Gizlilik derecesi clmayan evraklar igin kullanilir.
1- Hizmete Ozel -
(1) icerdigi konular itibariyie diger gizlilik dereceli konular diginda olan ancak glivenlik
islemine ihtiyag gostaren evrak, belge, Dokiiman ve bilgiler Hizmete Ozel olarak siniflandrilir.
(2} Hizmete Ozel gizlilik dereceli evraklardan, harita, deniz baritasi vs. gibilerin
Uzerlerine perde ile kapatilmak suretiyle duvarlarda asih birakilabilir. Bu kategoriye dahii
evrak, tahta masa gozlerinde kilitli olmak sartiyla muhafaza edilebilir.
(3) Bu gruba giren evrakin igerdigi bilgiler izinsiz olarak agiklanamaz,
2- Ozel
(1) Gerekli izin alinmadan aciklandigl takdirde ulusumuzun gikar ve prestijine zarar
vergcek veya bir sahsin zarar gérmesine neden olacak veya yabanct bir devlete yarar
saflayacak evrak, belge, Dokiman ve bilgiler {zel olarak degerlendirilir.
{2) Bu gizlilik derecesini tagiyan evrak Gizli gizlilik dereceli evraklar gibi muhafaza
edilir.



Kisiye Ozel

(1) Kigiye Ozel; gizlilik derecesi olmayip evrakin gittigi yerde ve ilk islemlerinde, belirii
sahuslarin {amir veya yetkili kildig| personel] agabilecegini, bunlarin disinda herhangi bir sahis
tarafindan acilamayacagim belirtir. Her gizlilik derecesindeki ve tasnif Disi evraka gerekirse
bu isaret verilebilir. Kigive Ozel isareti sag (st taraftaki tarih bloky Uzerine kirmiz) damga ile
basilir. Evrakin bagka bir tarafina daktilo ile yazilmaz.

(2] Kigiye Ozel isaretli evrakin zarfi, bu evrakin sorumlusu tarafindan haziflanir ve
kapatilir, zarfin &n ylziine gizlilik derecesinden ayn olarak KiSivE OZEL damgasi vurulur.
Zarfin arka ylzU yapistinldiktan sonra yagigtirma selefon bant ile pekigtirilir ve ortasina Kisiye
Ozel damgasi vurulur ve evraki hazirlayan tarafindan imza edilir.

{3) Evrak bu haliyle Cok Gizli gizlilik derecesinde de olsa, Kontrollii Evrak Biirosunda dahi
agilmaz, kapal zarf olarak alimir ve devredilir. Evrakin emniyetinden, muhafazasindan ve
denethminden, génderen ve alan makam sorumludur. Bu evrak Kontrolli Evrak gibi iglem
gardr.
3- Gizli

{1) Gerekli izin alinmadan agiklandiginda ulusal giivenligimizi, saygimhk ve gikarlarimiz)
ciddi suretle zedeleyen, difer vandan yabanc hir devlete genis yararlar saglayacak olan
evrak, belge, Dokiiman ve bilgiler Gizli alarak degerlendirilir.

(2) Gizli gizlilik derecesini tasiyan evrak, yale ya da ayni tipte kilitli celik dolaplarda
muhafaza edilir ve izin alinmadan agiklanamaz
4- Cak Gizli

lzinsiz colarak agiklandigi takdirde Gilkenin ve ulusun guvenligini, bdlinmez
botinligind, savunmasimi, ulusal ve ekonomik gikarlaring ve uluslararasi iliskilerini olumsuz
yonde etkileyebilecek, ilkenin ve mittefiklerinin zararina neden olabilecek nitelikte
olagandstl dnem tasiyan evrak, belge, malzeme ve bilgiler {ok Gizli-Cosmic Top Secret
olarak nitelendirilir. Bu evraka Kontrolli) Evrak da denir.

5) Tasnif Digi
(1} Igerdigi konular itibarwla gizlilik dereceli bilgi tasimayan ancak devlet hizmeti ile ilgili
iglemleri iceren evrak, belge, bilgi ve Dokimanlar Tasnif Disi olarak nitelendirilir.

(2] Tasnif digi evrak, gizlilik dereceli evrak gibi isaretlenir ve izinsiz aciklanamaz.

Yukarida belictilen Milli gizlilik dereceleri, NATO evrak, belge ve mesajlarina verildigi
zaman; gizlilik derecelerinin TURKCE VE INGILIZCE yaziislarimin éniine NATO kelimesi ilave
edilir,

d. Gizlilik dereceli evrakin tabi tutulacag islem

Gizlilik derecesi, il Milli Egitim MGdorlUga bagh kurum ve kurulugtar ile bagh va ilgili
kurutugtarda bu makamlarca belirlenen en az sube midiri veya esiti personel tarafindan
verilir.
Dogru gizlik derecesi verilmesinden evrak, belge veya dokimani hazirlayan makam, birim
ve kisiler sorumludur.
Gok Gizli, Gizli, Ozel ve Hizmete Oze! gizlilik derecesi vazi hazirlayan kisi tarafindan verilir.
Gizlilik derecesi her sayfanin alt ve Gst orta kismina daktilo veya bilgisayar ile bilyiik harflarle
vazilir.
Bilmesi gerekmeyen kisiler ile gizlilik deraceli evrak icerigi porisialmez



Cahsmakia oldugu odayi terk eden kimse masadaki gizlilik dereceli evraki muhafaza alttna
almaktan sarumiludur,
a. ivedilik Dereceleri Sunlardir;

1- NORMAL (ROUTINE) (RR)
2- IVEDI (PRICRITY) (PP)
3- CCK IVEDI (IMMEDIATE) (00)
4- HAREKAT YILDIRIM (FLASH) (ZZ)

f. Tathikat Mesajlari:

Gercek mesajlar ile tatbikat mesajllanmin ayirt edilmesi dnemlidir. Bu bakimdan
tathikat mesajlarinin taninmasi igin;

1) Mesaj formunun bashk kisminda; konu bashgina tatbikat kisa adi belirtilir Ornek;
2012 AFET VE ACIL DURUM TATBIKAT]

2} Tatbikat mesajlarina, mesajin metin kismuimin bitiminde, en son satir olarak ug defa
TATBIKAT-TATBIKAT-TATRIKAT ibaresi yvazilir.

SEKINCI BOLOM
Raporlarin Hazirlanmast

Raporlarin Hazwlanmasi:

1) Bakanhk Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi Yonergesinde (EK-14), Miidirligiimize
Dofal Afetler, iltica ve Bayok NUfus Hareketleri, Buyiik Yanginlar ile Tehlikeli ve Saigin
Hastalklar konularinda gbrev verilmistir.

2) Bakanbk wve il Afet wve Acil Purum Yénetim Merkezleri faalivete gegmesi
durumunda, Afet ve Acil Durum Irtibat Merkezinin etkin bir sekilde gdrev yapmasin
saglayacak bilgi, haber ve istihbaratin zamaninda ve veterli diciide Bakanlik ve il Afet ve Acil
Durum Yénetim Merkezlerine rapor geklinde sunulur.

Hazirlanacak Raporlar
Bakanhk ve Il Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezlerine gonderilecek raporlar, standart
formatlar haline getirilmis alan formlar sunlardir;

1. Afet Durum Raporu {EK-9)

2. iltica ve Niifus Hareketleri Durum Raporu {EK-10}

3. Yanginlar ve Kazalar Durum Raporu (EK-11)

4. Tehlikeli ve 5algin Hastaliklar Durum Raporu [EX-12)

DOKUZUNCU BOLUM
Diger Hizmetler

Blitge:

Afet ve Acil Durum irtibat Merkezinin édenek ihtivaglan; Ulastirma, haberlesme,
bakim-onarnm ve diger hizmetler gz dninde bulundurularak Destek Hizmetiert Subesince
bang dncesifafet Sncesinden itibaren saglamir ve karsilanir,

Afet ve Acil Purum Halinin Sona Ermesi;
Bakanlik Afet ve Acil Durum Yionetim Merkezinden alinacak mesajla; Afet ve Acil

Durum irtibat Merkezi Galismalarim senlandinir.



Yiiriirliik
Bu Talimat onay tarihinde yirlrliige girer.

Yirltme
Bu Talimat hiikdmlerini il Milli Egitim MidGri yrGtir.

DIRCGLU
Miidiird



EKLER:

EK-1 Mudurluk Teskilat Semasi

EK-2 Afat ve Acil Durum Irtibat Merkezine gérev alacak cekirdek kadro
EK-3 Afet ve Acil Yonetim Merkezleri arasinda igleyis semasi

EK-3 il Afet ve Acil Durum Yénetim Markezinde géirev alacak Mddirliik birimleri
EK-5 Afet ve Acil Durum irtibat Merkezine gérev alacak MUdurlok birimleri
EK-6 Olay Akis Cizelgesi (Ceride Formu)

EK-7 Gelen — giden evrak formu

EK-8 Wesaj Formu

EK-9 Afet durum raporu

EK-10 iltica ve niifus hareketleri durum raporu

EK-11 Yangin ve kaza durum raporuy

EK-12 Tehlikeli ve salgin hastalk durum raperu

£K-13 Afet ve Acil Dururmn irtibat Merkezine haberlesme arac ve gerecleri
EK-14 Afet ve acil durumlarda ilimizde gérev alacak kurum ve kuruluslar




iL MiLLI
EGITIM
MUDORU

OzeL BORO

KAYSERI VALILIGI

T.C.

iL MiLLE EGITIM MOUDURLIGU

TESKILAT SEMASI

EK-1

IL MAARIF
MUFETTISLERI
BASKANLIGI

iL MiLL

EGITIM

MUDUR
YARDIMCILARI

iL MiLLl
EGITIM SUBE

MUDURLER]

fL MILLI
EGITIM slviL
SAVUNMA
UZMANI

ILCE MiLL
EGITIM
MUDURLERI




EK-2
AFET VE ACIL DURUM iRTIBAT MERKEZININ

FAALIYETE GECIRECEK CEKIRDEK KADRO

Birimler : Unvanlar: Adh Soyad : Cep Tal ;
1-Miidiir|(k Sivil Savunma Uzmam Cemil ISIKSOY 533 035 6902
2-Destek Hizmetleri Subesi Sube Mudurd Ferhat YILMAZ 537954 1413
Tesis Mddiir( Fatma Han KUPELIOGLU 533 614 2000
Sef Kamil ASLaN 533 421 1583
VHKI. Erdzal BOYRAZ 505 229 2186
3-Insan Kaynaklari Subesi VHKI. Ramazan THRKASLAN 506 587 06562
4-Bilgi Islem ve Egitim Teknolojiteri Bilgisayar Mihendisi Pakize OZERDEM 535 283 2631 -



(AT KL
IXELPA pracip
14NN VL)

od KT Ay L3

/

Cjed i o e
FARHEA MUY MVHD
LANEIR VL
I3 KT A LY

TAAMHAN FREL AW
M, i ol 1I9% 48 LY
HEIxy il

(Faf e b 31
LN B
Y AL LAV AN

Pl BILELI IR on kAL
IR KDY da LAAY
WY AVHAYVE

WA IS TIVISTS YAV HUEZA NHEA AU IHATTYVI O

WAV A AN




EK-4

iL AFET VE ACIL DURUM YONETIM MERKEZINDE TEMSILCI

BULUNDURACAK BIRIMLER

1- Temel Egitim

Z2- Ortadgretim

3- Mesleki ve Teknik Egitim

4- Din Ogretim]

5- Qzel Ogretim ve Rehberlik Hizmetleri
6- Hayat Boyu Ofrenme

7- Ozel Ogretim Kurumlar)

8- Bilgi islem ve Egitim Teknolo|ileri

9- Strateji Gelistirme

10-insan Kaynaklan Yonetimi

11-Destek Hizmetleri



EK-5

AFET VE ACIL DURUM iRTIBAT MERKEZINDE TEMSILCI

BULUNDURACAK BIRIMLER

1- Temal Egitim

2- Qrtadgretim

3- Mesieki ve Teknik Egitim

4- Din Ogretimi

5- Ozel Ogretim ve Rehberlik Hizmetleri
6- Hayat Boyu Ogrenme

7- Ozal Ogretim Kurumian

8- Bilgi Islem ve Egitim Teknolajileri
9- Strate)i Gelistirme

10-Hukuk

11-insan Kaynakfar Yonetimi
12-Destek Hizmetler;

13-1nsaat ve Emlak



OLAY AKIS CiZELGESI (CERIDE FORMU)

EK-6

GUNLUK CERICE DEFTERI

SAYFA NO SAYFA ADED

KAPSADIGI DEVRE

KAMU KURUM VE KURULUS YERI  |..... DEN | 'E KADAR
SAAT: GLUN: SAAT: |GUN:
MADDE  |ZAMAN - -
CIKIS OLAYLAR MESAJLAR EMIRLER V.S.| YAPILAN IS

NO

GIRIS
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EK-8

MESAJ FORML
Message Form

Bu hane Haher Merkezi tarafindan doldurulacaktir,
Oncelik Derecesi Tarih Saat Gurubu Haber Talimat-hMessage Constraction
Geredi igin Bilgi igin Oate Time Gr
KIMDEN: OM EK: GR.

PREFIX
KiME: GIZLILIK
TO DERECES|

Security

‘ Class[fication

BILGI: MESA] NO.
INFO Message

Number
KOMNU:
................... /sayfamin/ | Referans vapilan mesaj Koordinasyon Kaleme alarun ismi,
.................. sayfas| Red.Of Message dairesi ve sahis Subesi, Tel.
L T-C T of ... ADI-SOYADI [imza) Draftersname.Office.
........... Tel.No
Fages

Yes —Evet Hayir No
Gizhi El Acik D
0 GRS CEKILIS MUOSAADE EDEN,
: ISim ve ImZA
i | TARIH SAAT DPERATCOR | TARIH SAAT SISTEM | OPERATOR
! | Date Time

i




EK-9

TARIH VE SAYISI : od e f 200
IVEDI
AFET DURUM RAPORL
AMAC:
It simirlan igerisinde meydana gelen ..., afeti hakkinda ilgili makamlara gerekli bilgi sunmaktir.

GONDEREN MAKAM:
............... Afet ve Acil Durum irtibat Merkezi

ALACAK MAKAM:

Geregi:

MEB. Afet ve Aci| Durum Yonetim Mearkezine

Bilgi:

GONDERME ZAMANI :

Bélgede meydana gelen .............. afeti ile ilgili rapor derhal, miteakip raporlar 6 saat arayla ve yveni bir

geligme almas) durumunda ya da st makamlardan istenildigi takdirde gonderilecektir.

GONDERME SEKLI:
Faks, e-mall vb.

IVEDILIK DERECESI-
Cok ivedi

ICERIGI:
a] Meydana Gelen Afetin
Tarihi ve Saatl
Tirdl
Etkilenen Yerler
it
ilge
Koy Adedi
Ol Sayis:
Yaral Sayis:
Acikta Kalan Aile Sayisi:
Enkaz Altinda Kalan Insan Sayisi:
Yapilardaki Hasar Durumu:
{a) Dzel Binalarin Miktars ve Durumlarn.
{b) Resmi Binalarin Miktar ve Durumlan.
Alt yvapidaki hasar durumu
Elektrik
5u
Kanalizasyon
Kapal Yollar
(10} Haywan Zayiat
{a} Biyikbag
{b) Klicikbas



b] ihtiyaglar :
1} Saghk (Tikhi}
Personel
Arag - gereg
Malzeme
2)  Kurtarma-Enkaz Kaldirma
3] Haberlagme durumu
4y Barmma Korunma ihtiyac
5 lage
6] Personel
71 Arag Gereg
3] Malzeme

9] Diger

¢} Istenen Yardimlar:
1] Nakdi
2] Ayni
3} Diger

d} Yapilan Faaliyetler:
1) Yapilan Calismalar
2] Devam Eden Caligmalar
3] Yapilacak galismalar
e) Deferlendirme ve Teklifler:
1) Degerlendirme
2] Teklifler

HAZIRLAYAN

IMZASI
ADI VE 50YADI
UNVANI

ONAYLAYAN

inMZASI :
ADI VE SOYADI :
UNVANI -



+ EK-10
TARIH VE SAYISI ; eord e f20...

IVEDI

ILTECA VE NIJFUS HAREKETLERI DURUM RAPORU

............ llkesinden siginma isteginde bulunan ...... kadar kisi hakkinda ilgili makamlara gerekl;
bilgileri sunmaktir.

2. GONDEREN MAKAM:
e Afet ve Acil Durum irtibat Merkez|

3. ALACAK MAKAM:

a. Geregi:
MEB. Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezine

h. Bilgi:

a4, GONDERME ZAMANI :
.. kadar yabanct uyruklu kisi Olkemize gegerek siminma /£ iltica isteginde bulunmuglardir. Siginmacilar
{ milteciler ........simninda tutulmaktadir, ilk durum raporu derhal, miteakip raporlar 6 saat arayla ve
yeni bir galigrme olmasi durumunda ya da (st makamlardan istenildigi takdirde gtinderilecektir.
5. GONDERME SEKLI
Kripto § emniyetli faks
6. IVEDILIK DERECESI :
vedi

7. GiZLILIK DERECESI :

GIZL
8. ICERiGI
a. Iltica va Nifus Hareketinin;
(1] Tarihi
[2} Yeri:
(2] MNedeni
(4} Boyutu
(5] Kaynagi

b. Gelenlerin;
(1) Uyrugu
(2} Milliyeti {Soyu)
(31 Erkek
(4) Kadin
[5) Cocuk
(6] Toplam Saw
¢. Gelenlerin silahtan arindinimasi ve elde edilen silahlann ¢ins ve miktar

-1-



Gelenlerin konustugu dil veya diller.

g. Sivillerle ardu mensuplannin sayisal ayrirm
f. Miilakatlart yapilan, deklarasyonlar, fotograf ve parmak izleri alinanlanin sayisal
durumu
g.  Milli glivenlik aleyhine faalivette bulunandarin:
{1) Bagh olduklan drgiit
{2) Ulkemizdeki baglantilar
(3} Amaglan
(4} Simir disi edilip edilmemeleri hakkindaki gérisler
h. Genel saglik taramasi sonucu;
(1) Yaralilarin sayisi ve genel durumu
i2] Asilan yapilanlarin sayisal durumuy
[3] Tespiti halinde bulagici hastahBin ach ve sayisi
[(4) Varsa &l sayisive nedeni
i. Bélgede faaiiyet gbsteren ulusal ve uluslararas) yardim kuruluslanimn;
[1} Taki olduklar Glke
[2) Isimleri
{3) Faaliyet alanlan
{4) Personel sayis
{S) Birlesmis Milletlerin yardim faalivetleri
). Yabant devlet ve milletleraras: kurulus temsilcilerinin bolgeye yapuklar zivaretlerin
sonuglar
k. Bolgedeki altyap! hizmetlerinin durumu {Yol, su, elektrik, kapal alan, kanalizasyon,
telefan, internet vb.}
. Alinan énlemlerin ve yapilan izlemlerin degerlendirilmesi
m. Barinma icin gerekli toplama kamplanmin olusturulmasina iliskin faativat
n. Gelenlere yamlan iase (kisi bagl ve yas gruplarnina gére) ve diger yardim faalivetler|
o, |htivaglar (arag, gereg, malzems, bina, iase vk
p. Degerlendirme ve Taklifler
(1) Degerlendirmeler
(2] Teklifler
HAZIRLAYAN : DNAYLAYAN
IMZAS| : IMZAS]
AD| VE SQYADI : AD| VE 50YADI ;
LUNYVANI UNYANI



TARIH VE SAYIS| : v e 20,

?1

COK IVEDI
YANGIN VE KAZA DURUM RAPORU

AMAL :
e YErlesim bdlgesine ... . mesafede qikan ........yangini f kazas) hakkinda gerekli bilgileri
[lgili makamlara sunmaktir.

GONDEREN MAKAM
— Afet ve Acil Durum Yanetim Merkezi

ALACAK MAKAM

a. Geregi:
MEB. Afet va Acil Durum Yonetim Merkezine
b. Bilgi:

GONDERME ZAMANI

Bolgede meydana gelen ..........yangini f kazas ile ilgili rapor derhal, miiteakip raporlar 6
saat arayla ve yenl bir gelisme olmasi durumunda ya da Gst makamlardan istenildigi takdirde
génderilecektir.

GONDERME SEKLI :

Faks

IVEDILiX DERECESI
Lok ivedi

ICERIGI :

a. Yangin / Kaza Bilgileri
1) Yangin / Kaza Tucl :
(2] Medeni :
(3) Tarih Saari

L. Yangmin f Kazamn Meydana Geldigi ver
(1) Il
(2) gesi
{31 Mevkii

c. Yangin / Kaza Hakkinda Ozet Bilgiler
d. Etkilenen ve Etkilenebilecek Alanlar

e. Meycut Hasar Durumu
(1) QI ve yaral sayis|
(2} Tahmini maddi zarar miktar
[3) Fonksiyanel zarar miktan:
(4] Diger zayiatlar



f.  Ahnan Qnlemler
g. Alinmasi Gereken [lave Onlemler
h.  Acil ihtivac Duyulan Malzeme ve Ekipler

i. Deforlendirme ve Teklifler
[3) Degerlendirmeler

{4) Teklifler
HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN :
IMZASI : |WAZ AS)
ADM VE SOYADI: ADI VE SOYADH
UNVANI : UNWVANI



EK-12
TARIH VE SAYISI : ceeef e f 20,

COK IVEDI
TEHLIKEL| VE SALGIN HASTALIK DURUM RAPQORU

1. AMAC:
e @EFUIRN salgIN hastalik hakkinda ilgili makamlari bilgilendirmektir.

2. GONDEREN MAKAM:
ceeeneemeeen BFEL vE A Durum Irtibat Merkesz]

3. ALACAK MAKAM:
a, Geregi:
MEB. Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezine

b, Bilgi:

4. GONDERME ZAMAN] :
Bolgede meydana gelen ..., ..lle ilgili rapar derhal, milteakip raporlar & saat arayla ve veni

bir gelisme almasi durumunda ya da st makamlardan istenildigi takdirde ganderilecektir.

5. GONDERME SEKLI
Faks, e-mail vb.

6. IVEDILIK DERECESI :
COK IVED

7. ICERIGI
a. Olas Salgin Bildirimi lle Higili On Bilg|
{1) Baslangic Tarihi
(2} Ciktigi Bolge
{3} Salgiin Qlas Kaynag ve Hastalifin Ads
{4} Bildirilen VYaka Sayisi
(5} Vakalarin Durumu

h. Salgiin Dogrulanmasi
(1} Klinlk vaka dykiisi olanlarin sayrsi
{2} Bildirilmis vakalarin tekrar gdzden gegirilmesi sonucu klinik tan konulan kisi
SAYIS|
(3) Laboratuvar incelemesiile kesinlestirilen vakalann sayisi



c.5algpnn Epidemiyolo)ik Olarak Tanimlanmas:
(1) Vakalarn;
(4) Yasi

(b} Cinsiyet]
(¢ Yerlesim Yerleri

(2] Salgma neden glan hastalk ned|r?
(3] Cevrese| degerlendirmenin yvapilmasi

d.5algirin Kontroll icin Temel Stratejiler
(1) Kaynaga Yanelik Onlemler

[2) Bulagsmay Engellemek igin Faalivetler
(3} Duyarh Kizlye Yénelik Onlemler

e.5crunun Yerel imkéntarla Giderilmesi Agisindan Degerlendirilmasi

f.ihtiyaclar

g- Degerlendirme ve Teklifler

(1] Degerlendirmeler :

12} Teklifler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
IMZAS : iMZASI
AD| VE 50YAD| : ADI VE SOYADI
UNVAN : U NWVANI



AFET VE ACIL DURUM IRTIBAT MERKEZINDE EN AZ BULLNDURULMASI GEREKEN

HABERLESME ARAC VE GERECLERI

EK-13

CIHAZ-SISTEM SAYIS)

TELEFON 3
TELEKOM HATLAR|

FAKS 1
UYDU TELEFONU 1
INTERMET ER[SIM] 1
KESINTISIZ GUC KAYNASI 1
JENERATOR 1
FOTOKOPE MAKINESI 1




EK-14

AFET VE ACIL DURUMLARDA ILIMIZDE GOREV ALACAK KURUM VE KURULUSLAR

RADYASYON
o ! - : TEH. VE HAVA
BAKANLIK, KURUM | DOGAL :*:'TL:III::I.TSUE BUYUK BOY(K ;i['é'lffu vE KIRLILIGI GIBI
VE KURULLSLAR AFETLER HAREKETLERI YANGINLAR HASTALIKLAR KIM. VE TEK.
OLAYLAR
{KBRM]
A + + + :
Muduirliigi
Garnizoh + + + + +
komutanligs
Belediye Bsk.lg + + + + +
Cumbhuriyet + + - + -
Bagsavil g1
it Jandarma + + + + +
Komutanlig
Askerlik Sube + + + + +
Bagkanl g
Il Emniyet + + + + +
rUdGrligi
it Ozel idaresi Gen, + + * + +
Sekreterligi
6 Kaymakamlk + + * + +
Bilim Sanayi ve + + + i
Teknoloji il Md.
KOSGEF Kayseri + - + + -
Hiz. Mrk.Md.
Organize Sanayi + - + + -
M. 10§
SGK [ Mudariigi + + - + -
Cal.ve iz Kur. |l + + . + -
Md.ligi
Cev.ve Shr.il + + + - -
MOdUrlGa0
Tapu.Kadst. Md 1 + + ] # - o ;
Kayseri ve Civar + + + - +
ElektrikDagitim A.5
Grda Tanm + + + + +
Hayvangihk il Md.
Tarim ve Kirsal
Kalk.Dst.K. I + * - * +

Koordinator|ugl




RADYASYON |
| BAKANLIK, KURUM | DOGAL 'rﬁ'fl_":‘:E BUYUE | sy ;E:{';'I';E“ vE Tﬁ:ﬂﬁﬂf&?

VE KURLLUSLAR AFETLER . YANGINLAR Kitd. VE TEK.

HAREKETLERI HASTALIKLAR OLAYLAR

(KBRN]
Gida kont.Lab Md + - + +
TMO.5ube + ¥ - + 4
Mdir liigi
I Ozel Kalem + + + + n
M I0ED
Il Basin ve Halkla i + + + +
ligkiler M.
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